EL COLEGIO DE TLAXCALA, A.C.

LINEAMIENTOS PARA OPERAR EL PROCESO DE
TITULACION

Introduccion

El presente documento tiene como propoésito establecer los procedimientos particulares
y los requisitos minimos por los que se regira el proceso de titulacion de los estudiantes
que cursan algun posgrado en El Colegio de Tlaxcala, A. C. Los procedimientos tienen
como base lo establecido en el Reglamento Escolar de El Colegio, aprobado por el
Consejo Académico en su sesion de fecha 31 de Julio de 2006, y por lo sefialado en el
“Acuerdo por el que se establecen las bases para la Titulacion en el Estado de Tlaxcala”
de la Secretaria de Educacion Publica del Estado.

Sobre el nombramiento del asesor y registro del proyecto

Al ingresar al Colegio, los estudiantes deberan presentar un anteproyecto de
investigacion en las lineas institucionales de investigacion que desarrolle El Colegio. El
Comité de Titulacion, a propuesta del Coordinador del posgrado, quien lo preside,
obligatoriamente le asignara al alumno un asesor-director de tesis, quien tendrd la
obligacion de orientarlo en su trayectoria académica, en la elaboracion del proyecto y la
investigacion de tesis. El estudiante, con el visto bueno del asesor, solicitara
formalmente el registro del tema de investigacion y de su proyecto. Los avances del
trabajo de investigacion deberan presentarse trimestralmente ante un comité de tres
profesores investigadores.

Obligatoriamente los estudiantes deberan exponer los avances de su investigacion en un
coloquio anual de presentacion de avances de tesis de los programas educativos de El
Colegio. Es un requisito para optar por el grado, que el estudiante publique como autor
o coautor un articulo de investigacion en una revista de caracter cientifico nacional o
internacional.

Sobre la estructura del proyecto de investigacion y la tesis

Como se sefiala en el Reglamento Escolar, en El Colegio, con el objeto de mantener la
excelencia académica en los programas académicos, sera obligatoria la realizacion por
escrito de una tesis en la que se muestren los resultados de una investigacion cientifica y
la presentacion y réplica de la misma ante un jurado; esta serd la via para obtener el
grado académico respectivo. Los programas de maestria podran tener otras opciones de
titulacion, cuando asi lo determine expresamente el Consejo Académico, en
concordancia con lo establecido en el “Acuerdo por el que se establecen las bases para
la titulacion en el Estado de Tlaxcala” de la Secretaria de Educacion Publica del Estado.

La tesis es un estudio que propone un problema de investigacion original y una forma
de demostrar el planteamiento que le da origen. Para lograr lo anterior la tesis debe estar
sustentada tanto en el nivel tedrico, como en la parte metodoldgica y empirica. Cabe
sefalar que la tesis tiene una idea principal que le da sustento a la exposicion y su objeto
final.



El proyecto de investigacion de tesis que presenten los alumnos debera contener los
siguientes elementos minimos:

a) Titulo del proyecto

b) Justificacion

¢) Planteamiento del Problema

d) Marco tedrico

e) Objetivos de la Investigacion

f) Formulaciéon de Hipotesis

g) Metodologia y técnicas de investigacion
h) Cronograma de actividades

1) Bibliografia

El trabajo de tesis debera realizarse por escrito; en su contenido tendrd una extension
minima de 150 paginas para Maestria y 180 para Doctorado y debera tener la siguiente
informacion y estructura:

a) Portada:

a) El Colegio de Tlaxcala, A.C. (poner el escudo de la institucion en la parte
superior)

b) Maestria o Doctorado (segln sea el caso) en Desarrollo Regional

c¢) Titulo de la tesis (con negritas)

d) La Leyenda: "...que se presenta para obtener el grado de Maestro o Doctor en
Desarrollo Regional”

e) Nombre del tesista

f) Nombre del asesor

g) Lugar (San Pablo Apetatitlan, Tlaxcala) y Fecha (mes y afio)

b) Agradecimientos

Si fuera el caso, senalar el agradecimiento al CONACYT por los apoyos otorgados para
la realizacion de los estudios, de la misma manera si gozo de beca de otra institucion.
Debe incluirse 4 El Colegio de Tlaxcala, A. C., asi como al Director y los revisores del
documento. El resto de personas o instituciones que se considere necesario.

¢) Titulo:

El titulo debera contener los siguientes elementos: El tema, que se presentard como
interrelacion de 2 a 3 variables; la delimitacién espacial y temporal. El titulo podra
incluir un subtitulo si se considera necesario.

d) indice

Es la guia de titulos y subtitulos que integran la tesis. El documento debe enumerarse en
la parte derecha del indice.



Lista de cuadros, graficos y/o mapas.

Elaborar un listado de cuadros, graficos y mapas, donde se sefiale su nimero, el titulo y
la pagina donde se localice cada uno de ellos en el documento.

e) Introduccion

Este apartado de la tesis debe presentar de forma concisa y concreta los principales
supuestos, resultados y limitaciones de la investigacion, mostrando cémo cada capitulo
contribuye a formar el tema y que tiene relacion con el conjunto del trabajo, ya sea por
referencia al que lo precede o sigue. Es recomendable que en la introduccion se
describan el problema abordado, los objetivos e hipdtesis planteadas, la justificacion, el
estado de la cuestion, las implicaciones tedricas y metodoldgicas y las fuentes de
informacion utilizadas. Es decir, aqui se presenta en términos generales el tema que el
lector encontrara en el documento, asi como la manera en que cada parte va
desarrollandolo hasta llegar a las conclusiones. Debe evitarse una simple descripcion de
contenidos que no muestre la manera en que los capitulos y conclusiones se
interrelacionan para armar el conjunto del tema de tesis que se desea desarrollar.

Es importante destacar que todo lo que se propone en la introduccion debe ofrecerse o
desarrollarse a lo largo del resto del trabajo.

f) Capitulos

En los capitulos de la tesis se desarrollan los temas centrales de la investigacion. Es la
parte medular de la tesis en la que se da a conocer todo el desarrollo de la investigacion,
desde su planteamiento hasta los resultados a los que se llega en su relacion con la teoria
abordada en su objeto de estudio. Los resultados se discuten en relacion con el problema
de investigacion abordado.

g) Conclusiones:

El objetivo de este apartado es presentar de forma breve y concisa los principales
resultados de la investigacion (no un resumen de los capitulos); se contrastan, los
resultados con las hipdtesis, y se muestra la importancia de adoptar un cuerpo teorico,
asi como se explica cudles son los aportes que se hacen al campo de conocimiento en el
que se inscribe.

h) Apéndices y anexos

Este apartado de la tesis contiene informacién que se considera relevante para la
investigacion; complementa y adiciona datos e instrumentos de investigacion utilizados.
Pueden ser incluidos cuestionarios, documentos oficiales, cuadros y graficos entre otros
que por su extension no sea apropiado ponerlos en el texto.

La referencia de los materiales incluidos en los apéndices y anexos, debe estar citada en
los capitulos de la tesis. Deben por tanto incluirse solo los citados a lo largo del trabajo.



i) Bibliografia

En esta seccion deben ponerse las fuentes de informacion utilizadas (articulos, libros,
documentos oficiales y periodicos). Es necesario que todas las fuentes cuenten con los
datos completos y precisos, utilizando el formato establecido en la revista de Regiones y
Desarrollo Sustentable del COLTLAX.

j) Notas y citas

Las notas deben ir a pie de pagina en numeracion seguida y deben utilizarse para la
ampliacion de los argumentos de la tesis y asi evitar la saturacion del texto. En cuanto a
la citas, se hace un fuerte énfasis en dar el crédito correspondiente a los autores
consultados, aunque haya sido de manera minima, y a las fuentes utilizadas y/o citadas
en el trabajo. Por otra parte se recomienda no utilizar largas citas textuales. Debe
respetarse asi, la propiedad intelectual de los autores.

Formato de presentacion de la tesis

1. El documento debera presentarse en hojas tamafio carta a espacio y medio.

2. El tipo de letra debera de ser elegida libremente, en tamafio de 12 puntos.

3. Cada pagina debera estar numerada, a excepcion de la portada interna. El
texto formal, que usualmente empieza con una introduccidon, se numerara
con arabigos.

4. El documento debera ser impreso por un solo lado en hojas tamafio carta de

papel bond blanco de 36 a 50 kg. De ser precisa su reproducciéon en

fotocopiado, ésta sera de alta calidad.

Los margenes seran de 3 cm. en el lado izquierdo y 2 cm. en el derecho.

La impresion de la tesis debera ser en impresora laser.

Los parrafos deberan llevar por lo menos dos lineas de escritura.

Todos los cuadros deberan tener niimero y titulo (en negritas) colocados en

la parte superior (centrados ambos) y la fuente en la parte inferior.

9. Los mapas deberan tener nimero y titulo (en negritas) colocados en la parte
superior (centrados ambos) y la fuente en la parte inferior.

10. Los cuadros y mapas estaran preferentemente intercalados en el texto, se
ubicardn lo mas cercano al texto en el que se refieran por primera vez.

11. Los titulos estaran en negritas y en letras mayusculas.

12. Los subtitulos estaran en negritas y en letras mayusculas y mintsculas. Cada
capitulo se iniciara en una hoja nueva.

13. Por lo que toca a las citas y la bibliografia, las normas para el citado y la
bibliografia deberan apegarse a las que son sefialadas en la revista Regiones
v Desarrollo Sustentable del COLTLAX.

14. Debera ser impresa en pasta dura, en tamafio carta, quedando a eleccion el
color.
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De los responsables administrativos y académicos del proceso de titulacion:

En el proceso de titulacion participan como responsables de operar los procedimientos
especificos, las siguientes personas y organismos: Los Comités de Titulacion, Los
Coordinadores de Posgrado, los Asesores y El Jurado de Titulacion.



Por cada Programa Educativo se constituird un Comité de Titulacion que serd la
instancia colegiada encargada de autorizar los diversos tramites para la titulacion.

El Comité de Titulacion se conformara de la siguiente manera:

a) Por el Coordinador de Posgrado, quien lo presidird, salvo cuando no posea el
titulo y

b) Cuatro miembros del personal académico de la institucion.
Los docentes deberan poseer, como minimo, titulo del nivel educativo de que se trate.
El Comité de titulacion tendra las siguientes funciones:

a) Nombrar al asesor del alumno, previa solicitud de éste.

b) Dictaminar, por Unica vez y por causa justificada, sobre el cambio de asesor de
tesis solicitado por el alumno.

¢) Autorizar el proyecto de investigacion de tesis presentado por el alumno con el
aval del asesor.

d) Autorizar, en su caso y a solicitud del alumno, la opcidon de titulacion de
maestria por estudios de doctorado.

e) Dictaminar sobre la procedencia de titulacion de maestria por estudios de
doctorado, previa verificacion de documentos y fijar lugar, fecha y hora para la
realizacion del acto protocolario.

f) Aprobar, en su caso cuando el Consejo Académico la valide, la opcion de
titulacion por memoria laboral, previa propuesta de trabajo por escrito
presentada por el estudiante.

g) Nombrar a los miembros del Jurado de Titulacién, quienes fungirdn en una
primera etapa como revisores de tesis y en una segunda, como jurado del
examen de grado.

h) Autorizar la impresion de Tesis.

1) Fijar lugar, fecha y hora para la celebracion del examen de grado.

Son funciones del Coordinador del Posgrado:

a) Presidir el Comité de Titulacion.

b) Recibir las solicitudes de estudiantes dirigidas al Comité de Titulacion.

c) Elaborar los escritos de respuesta, formular acuerdos y autorizaciones y
presentarlos al Comité de Titulacion para su aprobacion y firma.

De los asesores:

a) Para cada uno de los estudiantes activos de El Colegio, se nombrard un asesor,
quien tendra la responsabilidad de orientar, dirigir y supervisar al aspirante en la
realizacion de su trabajo de tesis u otra forma aprobada para titulacion. El asesor
deberd informar de manera periddica de los avances y resultados de la asesoria.

b) Los asesores seran miembros del personal académico de la institucion, quienes
deberan poseer como minimo el titulo del mismo nivel educativo pretendido por
el aspirante.



c)

Podran ser asesores externos académicos pertenecientes a otra institucion
educativa de nivel superior, cuando las condiciones y necesidades de la
orientacion lo requieran.

Del Jurado de Titulacion:

a)

b)

d)

f)

El Jurado de titulacion es el grupo de profesores nombrado por el Comité de
Titulacion para revisar la tesis del alumno, constituyéndose en comité de
revision y encargado de actuar como sinodales en el examen de grado y en el
acto protocolario de titulacion, cuando sea el caso.

Los miembros del Jurado de Titulacion deberan ser profesores de la institucion,
con conocimientos en el tema sobre el cual versa el trabajo profesional que sera
sometido a su consideracion.

El jurado de Titulacién, constituido en Comité Revisor, tendrd las siguientes
funciones:

e Revisar y resolver sobre la aprobacion de los trabajos de tesis o de
memoria sometidos a su consideracion.

e Formular por escrito sus observaciones y correcciones al trabajo de
titulacioén en un lapso no mayor de 15 dias naturales y, en su caso, emitir
un voto aprobatorio.

e Notificar de su resolucion, observaciones y correcciones al Comité de
Titulacion para que sean comunicadas al asesor y al aspirante.

El Jurado de Titulacion estard integrado por el asesor del aspirante y seis
profesores de la institucion. En el caso de que el asesor sea externo, para el
examen de grado se sustituird por un académico de la institucion.

Los profesores designados integraran el jurado ocupando los siguientes cargos:
presidente, secretario, tres vocales propietarios y dos vocales suplentes. El
presidente del jurado serd el profesor miembro del Jurado con mayor nivel
académico y mayor antigiiedad en la institucion. En el caso en el que el
Presidente, el Secretario General o el Director General Académico sean
miembros del Jurado ocuparan, de acuerdo a su jerarquia, la Presidencia del
mismo. El Asesor fungira como vocal propietario.

Son funciones del Jurado de Titulacion las siguientes:

e Analizar exhaustivamente el material para la titulacion y preparar los
cuestionamientos, dudas, observaciones y demas que consideren y que el
estudiante debatird en el examen de grado.

e Acudir puntualmente en la hora, fecha y lugar senalados previamente, a
examinar al aspirante a titulaciébn y asistir, en su caso, al acto
protocolario correspondiente.



e Escuchar el tiempo suficiente al aspirante dentro de los limites
establecidos, y exponer en seguida y en forma congruente las dudas o
cuestionamientos, para que sean aclarados o debatidos por el sustentante.

e Emitir en forma secreta su dictamen respecto de la evaluacion del
aspirante.

e Firmar el acta de examen de grado y la documentacion relativa que se le
solicite.

e Observar absoluta imparcialidad en la resolucion que emita en el examen
profesional.

Sobre el proceso de titulacion:

Los estudiantes de maestria y doctorado tendran un tiempo de tres y cuatro afios y
medio, respectivamente, contados a partir de su fecha de ingreso, para optar por el grado
académico. Después de este lapso de tiempo, si no ha presentado el examen de grado, el
egresado deberd cursar obligatoriamente un seminario de actualizacidon, previo pago
correspondiente. A partir del ultimo crédito cursativo y hasta la conclusion de la fecha
limite para optar por el grado, los estudiantes tendran derecho a la asesoria de tesis
proporcionada por El Colegio.

Una vez concluido el trabajo de investigacion de tesis por parte del alumno, el asesor
emitird una carta en donde sefiale que da su visto bueno para que la tesis sea revisada. El
estudiante, por su parte, solicitara por escrito al Comité de Titulacion, a través del
Coordinador del Programa de posgrado, el nombramiento del Jurado de Titulacion.

El tesista entregara al Coordinador de carrera, cuatro ejemplares del borrador final de
tesis para que sean distribuidos entre los miembros del Jurado de Titulacion, constituido
como Comité Revisor, quienes emitirdn el dictamen con observaciones o el voto
aprobatorio, segun sea el caso.

El Comité Revisor, con la presencia del asesor, se reunira para acordar en conjunto los
cambios pertinentes al borrador de tesis, situacion que aunada a los dictdmenes
individuales, constituirad el material con el que el tesista hara las correcciones necesarias.

El borrador final de tesis corregido serd revisado nuevamente por los miembros del
comité, quienes emitiran, si es el caso, el voto aprobatorio, una vez que las correcciones
se hayan hecho de forma satisfactoria a juicio de cada uno de ellos.

Con los votos aprobatorios de cuatro miembros del Comité Revisor, el estudiante
solicitara al Comité de Titulacion, a través de la Coordinacion de Posgrado, la
autorizacion para imprimir el trabajo de investigacion.

Una vez autorizada la impresion del trabajo, el estudiante solicitara al Comité de
Titulacion, a través de la Coordinacion de Posgrado, la fecha y hora en que habra de
realizarse el examen, para lo cual debera entregar constancia expedida por el
Departamento de Servicios Escolares en el que conste que cuenta con:



a) Certificado total de estudios del grado cursado.

b) Dictamenes de revalidacion, equivalencia o acreditacion, si es el caso.

c) Constancia del dominio de idioma extranjero, a nivel de lectura y comprension
de textos, expedida por una institucion reconocida por la autoridad educativa

d) Constancia de no adeudo de materiales y bibliografia.

e) Constancia de no adeudo de pagos de colegiaturas.

f) Constancia de pagos de derechos de examen.

g) Doce ejemplares del trabajo de investigacion.

h) Constancia de publicacién de articulo de investigacion en revista cientifica
nacional o internacional.

1) En su caso, constancia de haber recursado el seminario tutorial de tesis.

Reunidos los requisitos administrativos, el Departamento de Servicios Escolares
solicitara ante la SEP la autorizacion para realizar el examen de grado. La solicitud del
examen ante la SEP debera tramitarse con un mes de anticipacion.

El estudiante acudird al Departamento de Servicios Escolares de la Institucion, para
revision del expediente y la autorizacion para realizar el pago de derechos a examen de
posgrado; posteriormente pasara a la Direcciéon Administrativa en donde le entregaran el
recibo correspondiente para hacer el deposito bancario, debiendo anexar a su expediente
una copia de este recibo y entregarlo finalmente en la Coordinacion de Posgrado, para
proceder al examen en la fecha programada.

De la celebracion del examen de grado.

El dia y hora senalado para la celebracion del examen, el jurado se constituira y
procedera de la siguiente forma:

a) El presidente instalard formalmente la sesion para el examen de grado.

b) El sustentante disertard, hasta por un maximo de 40 minutos, sobre los resultados de
su trabajo de investigacion.

c) El presidente, el secretario y los tres vocales propietarios realizaran la réplica, hasta
por un maximo de 30 minutos.

d) Una vez concluida la réplica, el secretario solicitara al sustentante y a los asistentes al
examen, se retiren de las instalaciones para proceder a deliberar y emitir su voto, el que
podré ser de aprobado o suspendido.

e) El secretario procedera a anotar el resultado en el acta respectiva; pudiendo ser éste el
de aprobado por unanimidad, aprobado por mayoria o suspendido.

f) El secretario llamara al sustentante y procedera a la lectura en voz alta del acta en
donde se asiente el resultado, misma que sera firmada por los integrantes del jurado y
entregada una copia al sustentante.

g) En el caso de ser aprobado, el presidente procedera a la toma de protesta respectiva.

En los casos de calidad excepcional de una tesis y de coincidencia con una calidad
igualmente excepcional de su defensa, el jurado podra otorgar la mencion honorifica y
la recomendacion de publicacion, siempre y cuando el egresado haya sido alumno
regular con un promedio superior al nueve de calificacion y cuando asi lo determine por
unanimidad el Jurado.



En el caso de que sea suspendido, el egresado tendra una nueva oportunidad, una vez
que hayan transcurrido tres meses y antes de seis meses, para lo cual el sustentante hara
las correcciones a su trabajo de investigacion de tesis. Las que, una vez aprobadas por el
Jurado de Titulacion, en su calidad de jurado revisor, tramitard la nueva fecha de
examen ante el Comité de Titulacion, siguiéndose el procedimiento establecido.

De la opcion de titulacion por escolaridad.

En la opcion de titulacidon de maestria por escolaridad de estudios de doctorado
aprobada por el colegio para el Plan 2002, se procedera de la siguiente manera:

e FEl aspirante debera notificar por escrito, ante el Comité de Titulacion que ha
seleccionado esta opcion para titularse.

e El estudiante tendra un plazo de un afio para titularse por esta opcion, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos.

e Para reconocer los estudios y los créditos el aspirante debera exhibir la
documentacién que acredite haberlos cursado y aprobado.

e El Comité de Titulacion dictaminard si es procedente o no la titulacion, segiin
los resultados de la verificaciéon de documentos académicos acreditativos y en
caso de que la dictamine procedente, fijara lugar, fecha y hora para la realizacion
del acto protocolario.

De la opcion de titulacion por Memoria de Experiencia Laboral.

Aprobada la opcion por el Consejo Académico de la institucion, el estudiante procedera
de acuerdo con lo establecido en el articulo 34, 35, 36, 37 y demads aplicables del
“Acuerdo por el que se establecen las bases para la titulacion en el estado de Tlaxcala”,
de la Secretaria de Educacion Publica del estado y por lo sefialado en el Reglamento
Escolar y en estos lineamientos.

Disposiciones generales

Cualquier duda respecto de estos lineamientos sera resuelta por el Coordinador del
Posgrado correspondiente.



